T.C.

ALMUS KAYMAKAMLIGI

ILCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

ISTENILEN BELGELER

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)

CKS Kayd1 Giincellemesi

1- Ciftci Kayit Formu

2- Ciftcilik Belgesi

3- Tanzim edilip onaylanmis “B” formu

4- Varsa kira, Muvafakatname vs gibi 0zel evraklar
5-Onaylanmis diger matbu evraklar

6- Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
i¢in gecen siireler harig¢ tutulacaktir.

30 DAKIKA

Mazot ve Kimyevi Gubre Desteklemesi

Cks kaydini veya glincellemesini yaptiran ¢iftci,
beyan ettigi lirlinlere gore, 1 dekarin iistiinde toplam
alan1 olanlar otomatik olarak destekleme icmaline
yansir

30 DAKIKA

Yem Bitkileri Desteklemesi

1- Miracaat Formu
2- Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi

30 DAKIKA

1




icin gecen sireler harig tutulacaktir.

Sertifikali Tohum Kullanim Desteklemesi

1- Basvuru dilekgesi

2- Destek talep formu

3- Tohumluk faturasi

4- Tohuma ait sertifika belgeleri
5- Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
cksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
icin gecen siireler hari¢ tutulacaktir.

30 DAKIKA

Sertifikali Fidan Desteklemesi

1- Basvuru dilekgesi

2- Destek talep formu

3- Fidan faturasi

4- Fidana ait sertifika belgeleri
5- Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
i¢in gecen siireler harig¢ tutulacaktir.

30 DAKIKA

Hububat-Baklagil Fark Odemesi
Desteklemeleri

1- Bagvuru Dilekgesi

2- Giincellenmis CKS Formu

3- Mistahsil Makbuzu veya Fatura

4- Ticaret Borsas1 Tescil Beyannamesi
5- Doner sermaye makbuzu

30 DAKIKA

Hisseli Satis I¢in Uygunluk Belgesi

1- Tapu Miidiirliigiinden yaz1

1 SAAT

Gelir Beyani

1- Dilekce

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi

30 DAKIKA

2




icin gecen siireler harig tutulacaktir.

1- - Basvuru Dilekgesi

9 Istatistiki Bilgi Talebi 15 IS GUNU
0 Uygulamalarla Ilgili Sikayetler 1- Basvuru dilekcesi 15 IS GUNU
(Zarar Ziyan raporlari)
1- Su kiralamasi1 (G6l Golet)
2- Denetim Raporu
11 Yetistiricilik Belgesi 20-40 GUN
1- Bagvuru dilekgesi
2- Fatura (satis) yavru balik i¢in tespit tutanagi
) 3- Fatura (yem) )
Su Urlnleri Desteklemeleri 4- Yetistiricilik belgesi fotokopisi 1- 3GUN
12
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
i¢in gecen siireler harig¢ tutulacaktir.
1- Bagvuru Dilekgesi
13 Aricilik Kayit Sistemi Kaydi 2- Isletme Tescil Belgesi 1 SAAT

3- Niifus Kayit Ornegi




14

Cig Siit Desteklemeleri

1- Siit faturas1 veya miistahsil makbuzu (Uretici
tarafindan iiyesi oldugu Siit Ureticileri Birligine
teslim edilir.Siit Ureticileri Birligi tarafindan Ulusal
Siit Kayit Sistemine kayd: yapilarak, il/ilge
Miidiirliigiine onay i¢in teslim edilir.)

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
cksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
icin gecen siireler hari¢ tutulacaktir.

3AY

15

Aricilik Desteklemeleri

1- Basvuru dilekgesi
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
icin gecen siireler hari¢ tutulacaktir.

2 IS GUONU

16

Anac S1g1r ve Manda Desteklemesi

a) Anac sig1ir desteklemesinden faydalanmak isteyen

1- Bagvuru dilekcesi (Ureticiler tarafindan {iyesi
bulundugu orgiite bagvurur. Uretici orgiitleri, iiyeleri
adina Il/Il¢e Tarim Miidiirliiklerine bagvurur.)

b) Anac manda desteklemesinden vararlanmak
isteyen vetistiriciler :

1- Bagvuru dilekgesi
2- Isletme tescil belgesi
3- Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme  gerekmesi durumunda, tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi

51iS GUNU

4




icin gecen siireler harig tutulacaktir

1-- Basvuru dilekgesi (Ureticiler yetistirici
orgilitlerine bagvurur. Yetistirici orgiitleri [I/Ilge
Tarim Miidiirliiklerine basvurur.

17 Anag Koyun Keci Desteklemesi Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde >1$ GUNU
inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi
i¢in gecen siireler harig¢ tutulacaktir

- . . _— g 1- Hayvan sahibinin basvuru dilekcesi
18 ;:gl(r)rl?mm Hayvan Kesim /Olim Bildirim 2- Sigir cinsi hayvan kesim/0liim bildirim raporu 1 SAAT
P (veteriner hekim tarafindan tanzim edilmelidir)

1- Basvuru dilekgesi (Soy kiitiigiine kayitli olanlar
Damizlik Sigir Yetistiricileri Birligi aracilifi ile, 6n
soy kiitiigiine kayitli olanlar dogrudan Il/llce Tarim
Miidiirliiklerine bagvurur.)

19 Buzag1 Desteklemesi
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde
inceleme gerekmesi durumunda, tespit edilen ) o
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi 1 1S GUNU
i¢in gecen siireler harig¢ tutulacaktir.
1- Basvuru dilekgesi

. . 2- Biten suni tohumlama koganin teslimi
20 Suni Tohumlama Kogan1 Teslimi 3- Doner sermaye makbuzu 30 DAKIKA
21 Isletme Tescil Belgesi 1- Isletme sahibinin sahsen miiracaat etmesi gerekir 30 DAKIKA
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2- Doner sermaye makbuzu

1- Isletme sahibinin sahsen miiracaat etmesi gerekir
2- Veteriner bilgi sisteminde kayit altina alinmis

22 Isletme Hayvan Varligim1 Gosterir Belge biiylikbas hayvan varlig1 veya asilama, serumlama ve ] o
kiipeleme makbuzunda yer alan biiylikbas hayvan 1 1S GUNU
varligin1 gosterir belge
1- Devralan kisinin basvuru dilekgesi

. 2- 1sletme tanimlama ve tescil miiracaat formu

23 Isletme Devri 3- Ikametgah belgesi
4- Isletr_ne){l devreden ve devralan sahislarin kimlik 1S GUNU
fotokopileri
5- Doner sermaye makbuzu
1- Bagvuru dilekgesi
2- Isletme tanimlama ve tescil miiracaat formu

. 3- Ikametgah belgesi
24 Yeni Isletme Numarasi Talebi ve Numara | 4- Kimlik fotokopisi 15 is GONU

Verilmesi

5- Doner sermaye makbuzu

Not: Midirliigiimiiz tarafindan yapilan kontrollerde
uygun goriilen isletmelere yeni numara verilir.




Yeni Dogan Buzagilarin Kiipelenmesi ve

25 Kayit Altina Alinmast 1- Buzagi dogum bildirim formu 20 IS GUNU
26 Sigir, Koyun- Ke¢i Cinsi Hayvanlarin 1- Basvuru dilekgesi 15 is GONU
Asilanmasi
1- Bagvuru dilekgesi .
27 Hayvan Pasaportu 2- Déner sermaye makbuzu 30 DAKIKA
1- Sigir cinsi hayvanlarda hayvan pasaportu
2- Koyunlarda hayvan nakil belgesi
3- Sigir ve koyunlarda gerekli asilarin yapildigini
.+ .| gOsterir belge
og | Canh Hayvan ve Hayvan Maddeleri l¢in |y g 1410 da nakil belgesi 1S GONU

Diizenlenen Veteriner Saglik Raporu

5- DOner sermaye sevk raporu Ucreti, dezenfeksiyon
ticreti ve hayvan pasaportu iicreti yatirildigina dair
makbuz

Not: Sigir ve Koyunlar mutlaka kiipeli olmalidir.




(Hayvanlar ~ muayene edilen il/flge  Tarmm
Mudarliklerine getirilecektir.) Hizmet ile ilgili
bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi
durumunda, tespit edilen eksikliklerin basvuru sahibi
tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen siireler harig
tutulacaktir.

1-Dilekce (Ilge Miidiirliigiimiizden)

2-Verge Levhasi 30 DAKIKA

29 TAPDK Siire Uzatim Belgesi YV erse Lev (Yeni
3-Isyeri Agma Ruhsati Basvurusunda 1 is Giinii)
4-Banka Dekontu ? i

30 Mabhalli Personelin Emeklilik Islemleri Basvuru Dilekgesi (Tc Kimlik No’lu) 15 IS GUNU

31 Teknik Personelin Emeklilik Islemleri Basvuru Dilekgesi (Tc Kimlik No’lu) 1AY

32 Mal veya Hizmet Alimi Idarece Hazirlanmis Dokuman Dosyas1 3 IS GUNU

33 Ihale Sonras1 Evrak adesi Basvuru Dilekgesi 11iS GUNU

34 | Gegici Teminat Basvuru Dilekgesi 11S GUNU

. L . , N . OPSIYON GUN SONRASI

35 Kesin Teminat ladesi Basvuru Dilekgesi (Vergi ve Sigorta Borg belgesi ) 2 i GUNU

36 | Mal Alim ihaleleri 4734 Sayili KIK. Unda Belirtilen Belgeler 45 GUN

37 Hizmet Alim [haleleri 4734 Sayili KIK. Unda Belirtilen Belgeler 45 GUN

38 Yapim Isleri Alim Thaleleri 4734 Sayili KiK. Unda Belirtilen Belgeler 45 GUN

39 Demirbas ve Sarf Alim1 Fiat Teklif Mektubu 3is GONU

40 Demirbag Sarf Malzemesi ve Hizmet Alimi | Fatura Borcu Yoktur Yazis1 Ve Sigorta Borcu Yoktur 3 is GUNT

Odemelerinin Saym Bildirilmesi Yazisi i
41 Yurt Dis1 izin Basvurusu Basvuru Dilekgesi 2 is GONU
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42 Il i¢i Tayin Islemleri Basvuru Dilekgcesi 1AY
43 Calisma Belgesi Basvuru Dilekgesi 11iS GONU
44 Hizmet Birlestirme Islemleri Basvuru Dilekgesi ve teknik Personel I¢in Bakanliga 1 AY
Yazilmasi
45 Fiili Hizmet Zammu Islemleri Bakanliga Bildirilmesi 51iS GUNU
16 SGK lse Giris ve Cikis islemleri II:sg:r mGulrls Bildirim Formu ve Isten Cikis Bildirim 2 iS GONU
47 Askerli ve Dogum Sonras1 Ucretsiz izinler Basvuru Dilekgesi 3iS GUNU
48 Aday Memur Islemleri Yazigsmalar, Temel ve Hazirlayici Egitiler 2 AY
49 Bakanlik Tamimleri Tamim ve Genelgelerin Dagilim1 Yapilmasi 5iS GUNU
50 Yillik ve Mazeret, Hastalik izinleri Yillik .IZH.l ve Mazeret Izni Bagvuru Dilekgesi, 2 iS GUNU
Hastal1 izni Doktor raporlari

Ilk Miiracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

Isim : Yavuz Selim KEPENEK Isim : Hamza INAM

Unvan : Tlge Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Ilge, Tarrm ve Orman Miidiirliigii Adres : Hiiklimet Konag1

Istiklal Mahallesi Alemdar cad. No: 28

ALMUS/ TOKAKAT e-posta -almus@icisleri.gov.tr

Kep -almus@gthb.hs01.kep.tr ALMUS/TOKAT

e-posta -almus@tarimorman.gov.tr

Telefon : 0 356 411 3025 Telefon 0356 411 3127

Fak 0 356 411 3390




